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Un aula en SIELE es el espacio virtual el 
que se realizan los exámenes. Se puede 
corresponder con uno o varios espacios 
físicos de su instalación. 

Creación de Aulas:
A) Acceda a centros.siele.org

B) En la pestaña “Aulas” haga clic en el botón “Nueva
      Aula” y complete los campos de Nombre, Descripción
      y Capacidad (número de puestos).

C) Pulse en Activar para que el Aula esté disponible.

         RECUERDE

• Al crear un Aula, la capacidad indicada no puede superar
la capacidad disponible en su centro. Si necesitase un
Aula con mayor número de puestos, solicite la ampliación 
de plazas.

• En un mismo Aula no se pueden publicar a la misma hora 
varias sesiones. Tendrá que crear diferentes Aulas en 
función de la oferta de exámenes que vaya a realizar 
(siempre teniendo en cuenta la modalidad de exámenes
y la capacidad de su centro).

Una sesión es la programación de una modalidad de examen en un Aula para una fecha y hora determinada.

Para empezar a crear sesiones en su Centro, es un requisito descargarse el navegador al menos en un 
ordenador y realizar la Comprobación de equipo.

Creación de Sesiones:
A) Acceda a centros.siele.org

B) En la pestaña “Sesiones” haga clic en el botón “Nueva Sesión” y complete los campos.

C) Pulse en Publicar para que se visualice en siele.org y los candidatos puedan reservar plaza.

         RECUERDE

• En una sesión solo puede elegir una modalidad de examen. Si quiere ofertar varias modalidades, debe crear diferentes sesiones.

• Para que las plazas de examen se visualicen en siele.org, las sesiones tienen que publicarse. Una vez se publiquen no se podrán editar y/o eliminar. 

• Se pueden repetir sesiones periódicamente hasta una fecha concreta. Importante: ver calendario de festivos/fines de semana.

• Las sesiones se bloquean con 48h de antelación. Pasado este tiempo los candidatos no pueden inscribirse en ellas.

• En la columna de Nº de inscripciones puede ver si se han reservado exámenes (cuando es distinto de 0).

• En “Acciones / Ver inscritos” puede imprimir los datos de los candidatos y sus claves de examen.

• Si tiene la posibilidad de realizar un examen a un grupo de candidatos y no quiere que se vea en siele.org puede solicitar que la sesión
sea privada. Contacte con centros.siele.org para recibir información sobre la realización de exámenes masivos.


